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ANEXO I

Acta Informatica de Detencion de Mercaderias o Efectos y Control de
Stock

El siguiente procedimiento establece el proceso de control y seguimiento de las mercaderias incautadas.

A continuacién se detalla en forma grafica el diagrama de secuencia asociado al proceso:
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I. Del registro de la Incautacién
1) El procedimiento se inicia a partir de la incautacién de mercaderia en presunta infraccion.

2) Cuando la incautacién se produzca en oficinas con acceso a los sistemas de la DNA, el registro debera ser realizado
en un Acta electrénica del Sistema LUCIA en el Médulo "Trabajar con incautaciones", en los términos establecidos en
la presente resolucién y normativa relacionada. Una vez ingresados los datos en el Acta electrénica por el funcionario
aprehensor, se procesara un Acta Tipo "Borrador" que podrd imprimirse y ser verificada por el infractor y el
funcionario aprehensor a los efectos de comprobar si corresponde realizar alguna modificacién a la misma.

Una vez verificados y aceptados los datos, se procederd a la Impresion del Acta Tipo "Definitiva”, con lo cual ya no se
podran realizar modificaciones a la misma. El Sistema LUCIA asignara un nimero Unico de Acta y generard los
formularios correspondientes en tres vias, debiendo ser firmados por el funcionario aprehensor y el presunto
infractor si fuera posible, o un testigo de dicha incautacién. Las vias impresas seran destinadas al presunto infractor,
a la Oficina de Sustanciacién y Resolucién del Proceso Infraccional Aduanero o Sector Contencioso de la
Administracién de la Aduana de jurisdiccién, y la via restante se destinard al Depésito. El Acta firmada sera
escaneada y se adjuntard al Sistema LUCIA por el funcionario aprehensor o por la Oficina de Sustanciacion y
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Resoluciéon del Proceso Infraccional Aduanero o Sector Contencioso de la Administracion de la Aduana de
jurisdiccion. En el caso que se comprobaran diferencias luego de impresa esta ultima Acta Tipo "Definitiva", y previo
a la firma y escaneo de la misma, se debera rechazar y realizar una nueva Acta de Detencidn.

3) Cuando la incautacion se produzca en lugares sin acceso a los sistemas de la DNA, el Acta debera ser realizada en
forma manual en los formularios en papel habilitados por la presente resoluciéon, cumpliendo con los requisitos de
firma y entrega de las vias establecidas en el punto anterior. Dentro de las 48 horas habiles contadas desde la
incautacion, el funcionario aprehensor debera registrarla en un Acta electrénica del Sistema LUCIA, en base a la
informacién presente en el formulario papel. Este tltimo formulario serd escaneado y adjuntado al Sistema LUCIA. Al
Acta electrénica debera ingresarse el niumero del formulario papel que registra la incautacion, y el Sistema LUCIA
validara que este formulario esté habilitado para su uso.

Si el ingreso de los datos de la incautacion se realizan en un Acta manual correspondiente a una libreta que no se
encuentre debidamente autorizada segun lo establecido en el Anexo II de este procedimiento, debera dar
conocimiento de este hecho al Administrador de la Aduana de jurisdiccién, a los efectos de autorizar que se continte
con la siguiente etapa del proceso. Como medida de control, el sistema notificard por medio de correo electrénico al
CACIO, a la Administracién de la Aduana de jurisdiccion, a la Direccién de Coordinacién Operativa Territorial y a la
Direccion de Inspeccién de Aduanas a los efectos de establecer las responsabilidades correspondientes.

4) Completados los pasos anteriores, la mercaderia incautada sera remitida inmediatamente al depésito designado
por la Administraciéon de la Aduana de jurisdiccion junto con la copia del Acta correspondiente, y una segunda copia
se remitira a la Oficina de Sustanciacién y Resolucién del Proceso Infraccional Aduanero o Sector Contencioso.

5) En la Oficina de Sustanciaciéon y Resolucion del Proceso Infraccional Aduanero o Sector Contencioso, el funcionario
de la misma procederd a realizar el control documental. Con la documentacién recibida procedera a crear un
expediente GEX, caratulado en la Familia "Infraccional Aduanero", tema "Incautacién" para remitirlo al Depésito de
la Administracién de la Aduana de jurisdiccién. Adicionalmente asociara el nimero de GEX creado al acta ingresada
previamente en el Sistema LUCIA.

I1. Del ingreso a Depédsito de la mercaderia, la valoracion y el proceso judicial

6) La mercaderia incautada se trasladara al depésito designado y sera recibida por el funcionario responsable del
mismo junto con la via destinada al depésito. El funcionario responsable realizara el recuento de la mercaderia
e ingresard en el Sistema LUCIA un alta de stock a depédsito consignando el nimero de Acta electrénica como
operacion que justifica el movimiento. En caso de diferencia de cantidad o calidad con lo registrado en el Acta
electrénica, se realizard el alta de stock en el Médulo Depédsito de acuerdo al recuento fisico realizado (ingreso
parcial), y esta diferencia dard lugar al envio por parte del sistema de un correo electrénico al CACIO, a la
Administraciéon de Aduana de jurisdiccién, a la Direccién de Coordinacion Operativa territorial y a la Direcciéon de
Inspeccién de Aduanas.

El funcionario actuante registrard sus actuaciones en el expediente GEX iniciado anteriormente, aclarando con
respecto a posibles diferencias u observaciones, en un periodo no mayor a 48 horas habiles, el cual sera remitido a la
Oficina correspondiente para su valoracion.

Si esta mercaderia no fuera almacenada en los Depdsitos a cargo de la DNA, se dara el Alta de la misma a Stock en
Deposito generado a tales efectos denominado "Depésito Externo", y se deberd consignar en el campo
Observaciones la direcciéon exacta del Depoésito y nombre del depositario. Dicho ingreso serda competencia del
funcionario que efectla la entrega de la mercaderia. Se debera proceder de la misma manera en cuanto a creacion
del expediente GEX, valoraciéon y resolucion.

7) Luego de la recepcion del expediente GEX, y en un plazo no mayor de 72 horas habiles, el funcionario asignado a
la valoracion debera: a) efectuarla; b) ingresar el resultado de sus actuaciones en el Acta electronica del Sistema
LUCIA y en el expediente GEX; y c) remitirlo a la Oficina de Sustanciacién y Resolucién del Proceso Infraccional
Aduanero o Sector Contencioso, quién dara curso al procedimiento de acuerdo a la normativa legal vigente.

Si de la valoracién resultare ser competente el Juzgado Letrado, se ingresard al Sistema LUCIA el Juzgado y nimero
de ficha judicial asignado, asi como se dejara constancia de toda comunicacién o resolucién proveniente de dicho
juzgado en el expediente GEX creado.

III1. Del depdsito, la resolucion y consecuente salida de Deposito de la mercaderia

8) Si se detectaran diferencias durante el periodo de almacenamiento de la mercaderia con respecto al stock
ingresado, se debera realizar un Ajuste por Faltante/Sobrante, lo que dara lugar a un correo electrénico de alerta al
CACIO, a la Administracion de Aduana de jurisdicciéon, a la Direccién de Operativa Territorial y a la Direccion de
Inspeccién de Aduanas. Al realizar este ajuste se deberad dejar constancia en el Sistema LUCIA y en el GEX creado
anteriormente (punto 5). En dicho GEX se deberd dejar constancia de la Denuncia Policial u otras actuaciones
adicionales.

9) Si existieran incautaciones por parte de otros organismos, y la mercaderia es depositada en Depdsitos a cargo de
la DNA, se dard el Alta de Stock mediante el ingreso de un Acta en el Médulo "Trabajar con Incautaciones" del tipo
Otros. Dicha Acta contendré los datos de la Incautacién efectuada por el otro organismo, corresponderd el ingreso al
funcionario encargado del Depdsito.
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10) Si existieran incautaciones por parte de la DNA que posteriormente se entreguen a otros organismos (por
ejemplo MGAP - Barrera Sanitaria), se registrara un Acta en el Médulo "Trabajar con incautaciones" en la cual se
marcara la mercaderia que no generara ingreso a stock a nivel de item. Esta Acta tendrd escaneada la constancia de
recibo del organismo que dispone de la mercaderia, el cual se distinguira en el sistema del escaneo del Acta
propiamente dicha. Esta actuacion sera ademas registrada en el GEX correspondiente.

11) Una vez tomada resoluciéon sobre la mercaderia (por ejemplo remate, adjudicaciéon, donacién, destruccion),
la Oficina de Sustanciacién y Resolucion del Proceso Infraccional Aduanero o Sector Contencioso de la Administracion
de Aduana de jurisdiccidn, procedera a dejar registro de la autorizacién de la entrega de la mercaderia en el mismo
expediente GEX. Dicho expediente sera enviado a la unidad responsable del deposito designado y en el momento del
retiro de la mercaderia, el funcionario responsable del Depdsito procedera a registrar en el Sistema LUCIA la salida
del stock correspondiente, utilizando el nimero de expediente GEX como documento justificante. Dicha salida
definitiva deberd realizarse por las cantidades que realmente se encuentren en stock, dado que las diferencias
habran sido declaradas previamente segun lo establecido en el punto 8.

IV. De los formularios preimpresos

12) Se remite al procedimiento establecido en el Anexo II.

V. De la creacion de depésitos a cargo de la DNA

13) Los Administradores de Aduana y los responsables de Oficinas Inspectivas que gestionen depositos de mercaderia
incautada alcanzados por estas disposiciones, deberan haber comunicado al Departamento de Analisis vy
Administracién de Sistemas Informaticos los depésitos que gestionan, inmediatamente a la publicacién de la presente
resolucion. En el caso de las Administraciones de Aduana del interior dicha comunicacién se deberd realizar a la
Direccion de Coordinacién Operativa Territorial, la cual comunicard al Departamento de Analisis y Administracién de
Sistemas Informaticos para su inclusién en el Sistema LUCIA.

El Departamento de Anadlisis y Sistemas Informaticos, dard el ingreso de cada uno de los depdsitos que seran
identificados con un cédigo. Dicho cédigo presentara las siguientes caracteristicas:

Datos de la empresa del depdsito: Referencias a los datos de la DNA
Categoria: INTDNA

Datos de Expediente de habilitaciéon: Referencias a la presente Orden del dia
Situado en Depésito: En el mismo codigo

Operaciones: Solamente internas

Vencimiento: Sin vencimiento

Mueve stock: Si

Recibe transitos masivos: No

Exige manifiesto de carga: Ninguno

Aduana de jurisdiccién: La solicitante

Custodia permanente: N

Tipo de depodsito: INTDNA

Acepta contenedores llenos: Si

Acepta contenedores vacios: Si

Acepta mercaderias sueltas: Si

14) El Sistema LUCIA limitara los movimientos de estos depésitos a los ingresados por funcionarios habilitados de la
Administracién de la Aduana de cada jurisdiccion;

e Una vez creados los depédsitos a cargo de la DNA, las oficinas de cada jurisdiccion deberan registrar la
mercaderia existente en tales depdsitos en el Sistema LUCIA en un plazo méximo de 72 horas habiles previas
a la entrada en vigencia de la presente resolucion.

e Dichas oficinas solicitaran al Departamento de Analisis y Administracién de Sistemas Informaticos los
ambiente-nivel requeridos para los funcionarios que tendrdn a su cargo el mantenimiento del inventario de la
mercaderia.

15) El Departamento de Andlisis y Administracion de Sistemas Informaticos dispondra la publicaciéon del manual del
Sistema LUCIA que implementara el registro dispuesto en la Orden del Dia. En coordinacién con la Direccién de
Investigacion y Técnica Aduanera y la Direccion de Coordinacion Operativa Territorial, se llevard a cabo la
capacitacién correspondiente.

Normativa Relacionada

® ey 13.318
e Orden del Dia 30/2010
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ANEXO II

Procedimiento de control y distribucion de Actas en formato papel de
detencion de mercaderia o efectos

I) Entrega inicial de libretas

1) La Administracion seleccionada para integrarse al Sistema de Acta Informatica de Detencion de
Mercaderia o Efectos, previo a la entrega de las libretas usadas hasta la presente resolucion y al
recibimiento de las libretas nuevas, deberd cumplir con los siguientes requisitos:

a) En un plazo de 48 horas habiles contados a partir de la notificacion de integracion al Sistema por
Orden del Dia, las Administraciones u Oficinas que realizan tareas de Vigilancia Aduanera seleccionadas,
deberdan informar a la Direccion de Inspeccion y CACIO, a través del correo
electronico "inspeccion_cacio@aduanas.gub.uy", el nimero de puestos de control, ubicacion de los
mismos, grupos moviles existentes, y nimero de libretas en uso y sin utilizar que posean.

b) La Direccion Inspeccion de Aduanas y CACIO, estableceran el nimero de libretas a entregar y cuantas
como maximo se podra tener en uso simultaneamente.

2) Obtenida la informacion precedentemente detallada, las Administraciones de Aduanas y toda Oficina
que realice Tareas de Vigilancia Aduanera deberan entregar a la Direccion de Inspeccion de Aduanas y
CACIO, quienes las retiraran en el lugar, todas las Libretas de Actas de Incautacion que posean, tanto
las que estén en uso como las que aln no han sido utilizadas.

3) El retiro de dichas Libretas se hara bajo la modalidad de Acta que contendra:

a) Inventario de las libretas de incautacion en poder de la Administracion, indicando cantidad de
libretas, actas que contiene cada una, cantidad de vias, numeracion que poseen y todo otro dato que se
considere relevante y permita su mejor individualizacion.

b) Declaracion que indique que no se posee ninguna libreta mas.

c) Ambos documentos seran suscritos por el Administrador o Jefe de Oficina correspondiente, pudiendo
solicitar éste de los funcionarios bajo su oérbita, la colaboracion que estime pertinente.

4) Simultaneamente con el retiro de las Libretas, Direccion de Inspeccion de
Aduanas y CACIO entregaran las Libretas de Actas de Incautacién que seran utilizadas para el nuevo
sistema, las que seran distinguidas a través de un sello que lucird la leyenda “Acta Informatica de
Detencidon de Mercaderias o Efectos y Control de Stock”.

5) A partir de que la Administracion u Oficina respectiva reciba las nuevas Libretas con el sello
distintivo, seran éstas las Unicas vélidas a ser utilizadas.

6) A la Direccion de Inspeccion de Aduanas y CACIO le correspondera la primera entrega de actas en
formato papel que seran utilizadas como excepcion al sistema implementado. Con posterioridad al inicio,
corresponderd entregar las libretas papel a la Unidad de Control de Stock- Gerencia de Recursos.

II) Ingreso al Sistema Informatico de las Libretas de Actas para su uso.

7) Al momento de la entrega de las nuevas libretas papel, se debera ingresar la numeracién de las
mismas al Sistema LUCIA. El primer ingreso sera responsabilidad de la Direccion de Inspeccion de
Aduanas y CACIO, los subsiguientes ingresos corresponderan a la Unidad de Control de Stock de la
Gerencia de Recursos.

8) Correspondera al Administrador o quien lo supla, proceder a la apertura informatica de la libreta a los
efectos de su utilizacion; teniendo en cuenta que no podra tener abiertas al mismo tiempo mas libretas
que las autorizadas por la Direccion de Inspeccion de Aduanas y CACIO de acuerdo a lo establecido en el
numeral I. 1. b.
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9) Cuando se realice el ingreso de actas informaticas con base Acta Papel, cuya numeracion no se
corresponda con las Libretas de Actas que fueran entregadas a la Administracion u Oficina de que se
trate, dicha acta no podra continuar el proceso en el sistema sin que haya sido debidamente autorizado
por el Administrador o quien lo supla.

III) Posteriores entregas de Libretas

10) Las subsiguientes entregas de Libretas seran efectuadas por Control de Stock una vez que se haya
acreditado que se ha agotado al menos una libreta anterior, lo que se verificara cumpliendo con el
siguiente procedimiento:

a) Al solicitar una nueva libreta, el Administrador o Jerarca de la Oficina de que se trate, debera cerrar
en el Sistema la libreta que ya ha utilizada completamente. El sistema permitira el cierre, constatando
que todas las Actas han sido ingresadas al mismo, ya sea las usadas como también las anuladas. El
numero de libretas nuevas a solicitar, debe coincidir con la cantidad de libretas que se han cerrado.

b) Enviara via e-mail el pedido de la nueva libreta a Unidad Control de Stock-Gerencia de Recursos.

c) Una vez que la Unidad de Control de Stock confirme que la Administracion u Oficina ha recibido las
Libretas que le han sido enviadas, debera ingresar al Sistema los datos de numeracion de Actas y
Administracion u Oficina a las que han sido entregadas.

d) Recibida la nueva Libreta y habiéndose ingresado los datos relacionados en el literal precedente, el
Administrador o Jefe de la Oficina correspondiente, estara en condiciones de proceder a la apertura de la
Libreta en el Sistema cuando deba utilizarla.
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