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1. ¢Qué es InnovaPortalg?

InnovaPortale es un software de gestion ideado para la creacidbn, mantenimiento y
administracion de Portales Corporativos.

InnovaPortalg combina dos tecnologias claves para el éxito de su negocio; un sofisticado
Sistema de Gestién de Contenidos (CMS®) con un potente Administrador de Portales.

La orientacion al usuario final que tiene el disefio de InnovaPortale, reflejado en la facilidad de
uso aun para los usuarios menos experimentados, junto a las mejores practicas de gestion
incluidas en el producto, guia a la organizacién en cémo gestionar un portal y sus contenidos
en forma eficaz y eficiente, sin necesidad de conocimientos de programacion o disefio,
aportando no solamente tecnologia sino también “saber como”.

Las condiciones de disefio de InnovaPortale fueron enfocadas no solamente en “qué puede
hacer el producto” sino en “qué puede hacer el usuario con el producto”, factor determinante
para el éxito de cualquier proyecto.

InnovaPortalg es conducido por una interfaz web avanzada que brinda a los usuarios la
capacidad de capturar la informacién en tiempo real, publicarla en el portal y entregarla al
publico objetivo en forma oportuna, de acuerdo a los roles y permisos.

El Escritorio de InnovaPortaleg 0 Back-End
El Escritorio de InnovaPortalg 0 Back-End, permite gestionar el portal y sus contenidos sin
tener que recurrir a programadores o disefiadores web, brindando mayor flexibilidad y agilidad

en la gestion y reduciendo los costos de la misma.

La siguiente figura presenta en forma gréafica la funcion del Escritorio Virtual o Back-End y su
relacién con el Front-End o Portal.

Front-End

Back-End

Figura 1

4
® E| uso del Escritorio Virtual es el objeto principal del presente manual.

. CMS corresponde a la sigla en inglés de Content Management System.
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2. Acceso al sistema

El acceso al sistema se realiza mediante un programa navegador de Internet, como Microsoft
Internet Explorer o FireFox, ingresando en la siguiente direccion:

http://<dominio>/innovaportal

sustituyendo <dominio> por el dominio al cual usted desea acceder. Si no conoce cual es su
dominio, consulte al administrador de la red de su organizacion.

Una vez ingresada la direccion, el navegador presentara la pantalla de la siguiente figura 2
para luego automaticamente abrir la pantalla de la figura 3. Este Gltimo paso automatico puede
ser interrumpido debido a la configuracién de bloqueo de ventanas “pop-up” de su navegador.
Si asi sucediese, simplemente presione? el botén “Lanzar InnovaPortal”.

W e o Ui P =
(et e e

& - c &

IrrssaPar 8 | eme

s 4

InnovaPortal

Langas innovalsores

Figura 2

Figura 3

2 En algunos navegadores como Safari o Chrome esté accién no funciona, por lo que deberd ingresar en la

barra de direcciones del navegador la siguiente direccién: http://<dominio>/innovaportal/innovaportal.jsp
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2. El Escritorio Virtual de InnovaPortalg

Una vez ingresado un usuario y contrasefia vdlidos en la pantalla de la figura 2, se accedera al
Escritorio Virtual® de InnovaPortale, el cual se presenta en la figura 4 y es el ambiente habitual
para la creacion, modificacion y gestion de contenidos.

El escritorio esta dividido en 5 paneles, como se muestra en la figura 4. Si bien sus usos son
variados, en general el panel 1 o barra superior permite un acceso rapido a las diferentes
herramientas del Escritorio, el panel 2 presenta la estructura de carpetas en forma de arbol, el
panel 3 presenta un formulario para la busqueda rapida de contenidos, el panel 4 es usado
principalmente para ver y editar los contenidos y por (ltimo, el panel 5 esta destinado a la
presentacion del resultado de busquedas, exploracion de contenidos de carpetas, etc.

T8 IncvaPertal Virtusl Deiktep - Mesils Frefos = = ]
fpches [dtar jar Mgtonal Marcasores Hemssseniss Ayuds

“ Bl o g et ol B0B innevip

InrcwaPostal Yirtual Dkt

| | Brg | ENEN| TSP S P

\_/ KA M| == i’ LS fee |l A-2-
x| el x = @ H -G
InnovaAge

- o

Rersukiado de b bisqueda: Buscar por pansl PARLAMENTD

O Resuttado de la bisqueda

Pamal derecho PARLAMENTO - 100 Ve

( 5\

Figura 4

La consola de InnovaPortalg estd basada en la tecnologia Desktop Experienceg exclusiva de
InnovaPortale, que reproduce la experiencia de uso de una aplicacion de escritorio utilizando
Unicamente un navegador, sin necesidad de plug-in's, Applets, ActiveX, ni ningun otro
componente adicional, asegurando la universalidad de acceso desde cualquier navegador,
sistema operativo e incluso desde cualquier infraestructura, ya que no introduce ningun tipo de
riesgo desde el punto de vista de la seguridad del cliente ni requiere configuraciones especiales
en los firewalls ni otros elementos de la red.

8 También denominado simplemente escritorio o consola de InnovaPortale
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3. Ventanas

Los paneles del Escritorio Virtual, con excepcién del 1, son multi-ventanas, lo que significa que
pueden tener varias ventanas abiertas a la vez. Esta capacidad de InnovaPortalg es muy Util ya
que permite mantener abierta toda la historia de ventanas en las cuales se esta trabajando,
permitiendo editar mas de un contenido a la vez mientras se consultan las propiedades de una
carpeta, se revisan los contenidos a probar, etc.

Cada ventana tiene la caracteristica que se presenta en la siguiente figura:

Selectoreecuencial Selectordeventana Recargarventana

deventana Maximizar:Restaurar
| Cerrarventana

Contenido 23: InnovaNet - Intranets corporativas

L]

Figura 5

El selector de ventana permite desplegar una lista de todas las ventanas abiertas en ese panel
de forma de poder seleccionar la deseada, tal como se muestra a continuacion:

Contenido 23: InnovaNet - Intranets corporativas l':_j

Contenido 23: InnovalNet - Intranets corporativas [
Contenide 7- InmovaPortal - Portales Corporativos.
Configuracion de InnovaPortal

Contenido: 8 - Carpetas electronicas

Contenide: 496 - Directorios

| »

Configuracion de centros de costo
Propiedades de Grupos
Propiedades Grupo Administracion
Propiedades Grupo Grupo 2

] n | b

Figura 6

! Observacion: Para recargar el contenido de una ventana utilice el icono identificado para ese
propésito en la figura 5. No use la funcion de recargar pagina del navegador —incluida la tecla
F5- ya que recargara todo el escritorio de InnovaPortal® y perdera todas las ventanas que
tenia abiertas. De todas formas, si por error realiza esta accién, no se preocupe, simplemente
abra nuevamente las ventanas.
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4. Los Contenidos

4.1. ; Qué es un contenido?

Una primera definicién de Contenido:
“Contenido es practicamente todo aquello que puede encontrarse dentro de un sitio web”

Los contenidos pueden ser:

e Informacién

o Noticias
0 Reportes
o Archivos
o Videos
o Enlaces
0 Preguntas frecuentes
o Contactos
o Carpetas
o etc.

e Interaccion
o Formularios
o Foros
0 Encuestas
o Sistemas de Incidentes
o Evaluaciones
o etc.

e [Estética
o Banners®
o Flash
o etc.

e Estructurales

o Contenedores
Diagramaciones de Paginas
Estructuras
Fragmentos HTML
etc.

O 0O0O0

Un portal esta formado por distintos contenidos que cumplen distintos roles dependiendo de su
tipo. Hay contenidos que gestionan la informacién, contenidos que agregan funcionalidad,
contenidos que servirdn de soporte para todo el portal (estructurales) y contenidos que mejora
la estética del sitio.

4.2. Definicion formal de Contenido

Un Contenido en InnovaPortalg es un conjunto de informacion, estructurada o no, almacenada
en el repositorio de InnovaPortalg 0 en otros sistemas, agrupada bajo un mismo
identificador Unico y presentada al usuario como una unidad a través de plantillas
predisefiadas.

4 Observar que tanto los banners como los flash, dependiendo de su uso, pueden ser tanto estética, como

informacion; y para el caso de los flash, podrian también ser interaccién.
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e Esta definiciébn establece el hecho de que todo Contenido en InnovaPortalg posee un
identificador Unico que consiste en un ndmero entero, correlativo, generado automaticamente
por el sistema. Este nimero identifica univocamente al contenido.

@ |La gestion de contenidos en InnovaPortale estd muy enfocada al uso de este numero. Si
bien en una primera aproximacion puede parecer que sera dificultoso, rapidamente
experimentara las ventajas de este modelo y la facilidad de uso que brinda.
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5. Creacion y mantenimiento de un Contenido

5.1. Creacién de un contenido

Para crear un contenido simplemente seleccione el tipo de contenido en la lista etiquetada
Nuevo del panel superior del Escritorio de InnovaPortalg tal como se muestra en la siguiente
figura:

| Nuevo. zeleccionar v ’Ilenil Seleccione una opcion - 1‘ %

Figura 7

De inmediato aparecera en la ventana principal —panel 4- el formulario de edicion del
contenido, tal como se muestra a contiunacion:

@ InnovaPortal Virtusl Desktop - Mozilla Firefox (== |
fuchroo Editse Mo Higtonal Marcadores  Heramsentss  Ayuds

&8 -c & B - e innevaportals i 7 - | (40~ Goole »

|| InnovaPortal Virtual Desktop - .
_InnovalPortal @ | “']. b m Menu. Seleccione uns opodn -1 b

WS E DR EHPD RO RIS FGC | % Liberar y carrar

@ Tipo de contenido: Contenido Genérico
Nimere =

Tituls o de prusba

Descripeién £33 £3 In descripoion del contenso de prosea, e3ta o3 la descrpcien Sel
contenido de prucka, esin es la descripcion del eontenise de prucba, ests 63

i descripcon de prueba, e35 e3 contendo de

orueta
Teans = || Seieceionar

Imagen ® Saleccionar

Idiama [

wigina [1[x] -« [ Agegar pigna

B r U W NN e * pirrsfe v Fuente * Tamafo |
XD @ A |EiE|Fee|a LB om0 |A-2
= —gx.x'!l:ﬂ’_’"‘ |

o uscars 0 ) Restadode e bivoveds: Buscor orparel PARLAMENTO

BUSCAR UN CONTENIDO 5
g Resultado de la basqueda

1dentificador

¥ Panel derecho PARLAMENTO - 100%
Buscar por

* Cita:
[panel PARALAMENTD PARLAHENTO - panel derecho
Incluir salo mios ) .
Buscar
— Panel Izauierde PARLAMENTO - 100%
Terminade +

Figura 8
5.2. Modificaciéon de un Contenido

Si en lugar de crear un contenido desea modificarlo, use el buscador del panel 3 (paso 1) para
ubicar el contenido. Puede hacerlo directamente, si conoce el identificador —nGmero- del
contenido, o a través de una frase de busqueda. En el panel 5 se desplegara el resultado de la
busqueda. Haga click sobre el contenido deseado (paso 2) y el mismo se abrird en el panel
principal (paso 3).
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e Observar en la figura 9, que a diferencia de la figura 8, el contenido se abrié para lectura.
Para modificarlo se debe presionar el boton Editar en el extremo superior-derecho de la
ventana, tal como se muestra en la figura 9 en el paso 4.

{8 InnovaPartal Virual Desktop - Masila Firefe: == ]
Archivo fditer Ver Migtonal Marcadores Heramiengas Ayyda
g C oy & - (L] nepy etal.cam/ Lisp -1 [ - Goog ¥

| InnovaPortal Virtual Desktop | 2 InnavaPortal Virtusl Desktop x

_InnovaFortal - :_/] l m - Nuewo. seleccisnar - i MERu, Seleccione uns opodn - N
1 Chentes de Exporacion

' Carpetas © | clientes de Exportacion 4

B D artesania

L l Desde hace mas de 30 afos exportamos a los mercados mas exigentes, bajs nusstra grifta y para Ins marcas mas safisticaras.

=

=] Algunes de nuestros clientes son:

) Changl

Descripciin v quizas fotos de los productos Gue realizan para Chanel
Lrisz Van Naten

Descripcion de los producios que realizan para Dries Van Noten
Jaemin Chebar

Deseripeitn de los produstos que realizan para Jazmin Chebar
dezech

Descripeitn de bos productos que realizan para Jaseph 3
Marg by Marg Jacobs

Descrincion de ks productos que realizan para Marc by Marcagbhs
ylbarry

Deseripeitn de los pradusos que realizan para Mulberry

Paruvian Connegtion

Deserpein o

selucts que realizan para Perughn Connesion
Fole Ralch Lauren

Descripaion de lus producios que realizan para JBle Ralph Lauren
eringle of Scotiard

Deseripeitn de los praductos que realizan ghra Pringle of Seotland

Buscar W

Stella MoCartnay
J

BUSCAR UN CONTENIDO

Resultado de la bisqueda: Bus car por clientes de exportacion

YClientes de Exportacidn | 94%

, Cita:
[

Identificador

les, baja auestra gola ¥ para las marcas mas sehisbeadas. Algunes de nusstras clienles sen

Susenr

Transtuiends duos ded i o ¥

Figura 9

Al presionar el boton Editar, se ingresara en el Formulario de Edicion del Contenido, tal como
se muestra en la figura 10, que es el mismo de la figura 8, solo que en este caso el formulario
aparecera con los campos cargados.

e Al entrar en modo edicion a través del boton Editar el contenido queda reservado por el
usuario que lo esta editando y ningun otro usuario podré editarlo hasta que este lo libere. Para
liberar el contenido, se usa el botdn Liberar y Cerrar en el extremo superior derecho de la
ventana.

¢, Qué pasa si el usuario no libera el contenido?

La respuesta a la pregunta dependera de como esté configurado InnovaPortale. Una opcién es
que esté configurado para liberacion automatica, lo cual significa que cuando el usuario cierre
su sesion o esta se cierre automaticamente, todos los contenidos reservados por él seran
liberados. La segunda opcion es que la liberacion automatica esté desactivada en cuyo caso el
contenido permanecerd reservado hasta que el usuario lo libere o un administrador fuerce la
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liberacion. Si desea conocer como esta configurado su sistema®, consulte al administrador del
InnovaPortale.

@ InnovaPortal Virtusl Deskicp - Mozilts Firefax |==n == |
Archwo Editar Wer Higtonal  pascadores Hemameenfss  Sygda
@Pc X & & (0 @ »
| InnevaPortal Virtual Desktop % | | InnovaPortal Virtusl Desktop * -
- , M‘] * | Muevo, Seieccicnar -~ A Men, Seleccicne una apcién - '&)
Carpetas ) wl Chentes de Exportacion Ja
' WEE D 2H A0 SHO MDD O | g Liberar y cerrar
Carpatas @ Tipo de contenido: Contenido Genérico
Namere nr Versién 1: Abierta, activa
B D artesania
3 ¢ ol Titutle Chertas dn Exportaciin
L | Descripcién Ests e la descrpcidn de s chenes Se exporiacdn, Exta 3 la descripoidn de
@ B les chenies de experinckin, Esin os la descripoin de ko clesses de
™ exporiecion, £3ia 3 la descripcidn de los chentes de exportaciin
- v
Teone x| [ Seleccinar
Imagen X Ssleccionar
Idiama Espafiol [=]
wagina [1]=] - | Agregar plgna
D or oy s EE W M| st «| pierafn * Fusnte = Tamado
Xl s E & i |9 G A
o —zgx.x'slzﬂa_;nw_u
Cascripeidn v quizas fotas de los productos que realizan para Chanel i
Eriss Van boten
Cascripoion de los productos gue realizan para Dries Van Noten
jazmin Chabar
Cescripeion de los productos que realizan para Jazmin Chebar
lossoh
Cascripoion de los productos gue realizan para Joseph

Mass by Mars Jsobs
v

Duscripeibn de los productos que realizan pars Mare by Mar: Jacobs
Duscar ol Ml

BUSCAR UN CONTENIDO

Tdentificador Resulindo de la bisqueda: Buscar por chentes de axportacion

Buscar par ¥ Clientes de Exportacién - 94%
chentes e exportacon
Incluir solo mins a Ios mereadias mas exigentes, bajs nuestea grifa y para las marcas mas sofisticadas. Alqunas de ruestros clientes san:
productos que realizan
Buscar
Terminade #

Figura 10
5.3. Edicion del Contenido

Ya sea que se esté creando un contenido o se esté modificando uno existente, el formulario de
edicion es el mismo. Dado que distintos tipos de contenidos tienen diferentes atributos, los
formularios de edicion son especificos para cada tipo de contenido y por ende, diferentes entre
si. Por ejemplo, el formulario de edicion de un contenido tipo Encuesta tendra una seccion para
ingresar la pregunta y sus respuestas, mientras que el del tipo de contenido Noticia, dispondra
de un editor de texto para ingresar la misma.

No obstante, existe un conjunto de atributos comunes a todos los tipos de contenidos que
siempre® estan presentes:

Numero: Identificador Unico del contenido generado autométicamente por el sistema.
Titulo

Descripcion

Icono: Tipicamente una imagen pequefia que representa al contenido.

Imagen: Una imagen alternativa del contenido. Su uso es opcional y depende de si el
front-end la uso o no.

° Esta configuracion esta indicada por la clave innova.auto.unreserve=yes/no de la configuracion de

InnovaPortale
Salvo alguna excepcion para algun tipo de contenido que por sus caracteristicas es conveniente que estén
en otro orden.
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o Plantilla: Plantilla que usara el front-end para presentar el contenido.
e Idioma: Idioma en el cual estéa el contenido.

La figura siguiente presenta la seccién comun a todos los contenidos:

Clientes e EXportacen

B8 E 008 %0 @008 0N vy

Tipo de contenido: Contenido Genérica

Himers Wersion 1: Ablerta, activa
Titulo Ciente de Exzoriacie
e ripidn 854 88 18 Seacrocen o8 e Chentes e ©E0racEn, (83 48 8 deecrpcin e

iog chertes de experaciin, ESID o5 1 Sescrgcen e ies chenes de
mxponiacds, Eals s descrpcien de ke clentes e exportacess

Tcono x Seleccionar

Imagen x akconar

Idioma Eapaies [w]

Paging [1[=] - [ Apeger chy

BJ U ESESN),| G50 - Pirraks = Fusnie - Tansho |
ALad®d | AL (=E i’ |9 LB g |[THD A2~
=] — @ 2@ H= || @

Dasereién v quizes fotos de los produstos gus realizan pare Chassl
Deian yan Motes

cripcién de los productas que reslizan pars Dries Van Sobes

nzmin Chakes

Dascripeide da lon productos que reslizan pars Jazmin Chaber

Figura 11

Lo que continua después de la seccion marcada en rojo varia dependiendo del tipo de
contenido.

5.4. Guardar el Contenido

® | a accion de guardar, debido a la tecnologia Desktop Experienceg, se realiza en forma muy
répida y sin recargar la pantalla. Es una observacion importante para quienes han utilizado
otros sistemas web pues pueden tener la sensacion de que nada ha sucedido. No se preocupe,
el contenido si se guardo.
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5. ALL IN ONEg

ALL IN ONEg es una tecnologia creada y desarrollada por InnovaAge que le permite centralizar
todo el proceso de gestion del contenido en un Unico lugar.

Todos los contenidos tienen cierto parecido entre si, lo cual nos permite, bajo ciertas
circunstancias, tratar cualquier contenido en forma genérica sin importar su tipo. Este es un
concepto muy importante, pues nos permite estandarizar muchas funciones, simplificar el
sistema, hacer mas facil su uso y aprender mucho mas rapido.

e Ese es el espiritu de ALL IN ONEg, realice todo desde un mismo lugar y sin moverse del
contenido sobre el cual esta trabajando. Aprenda a dominar la barra ALL IN ONE y dominara el
arte de administrar contenidos con InnovaPortale.

A través de la tecnologia ALL IN ONE, exclusiva de InnovaPortale, €l usuario puede desde un
Unico lugar realizar las siguientes acciones sobre los contenidos:

Reservary liberar. (check-in y check-out).
Clasificar’ un contenido en una o varias carpetas.
Ubicar un contenido en un Contenedor.
a. Paneles, Secciones, Menus, Sectores, etc.
4. Asignar permisos sobre los contenidos a grupos de usuarios.
5. Asignar permisos sobre los contenidos a usuarios determinados.
6. Relacionar los contenidos entre si.
7
8
9

wn e

Adjuntar archivos a un contenido.
Adjuntar direcciones web a un contenido
. Gestionar las distintas versiones de un contenido.
10. Gestionar el ciclo de vida de un contenido indicando el periodo de validez del mismo.
11. Establecer fechas de préxima revision para un contenido.
12. Relacionar contenidos a través del idioma
13. Crear dependencias en permisos entres los contenidos.
14. Crear dependencias en existencia entre los contenidos.
15. Establecer el duefio de un contenido.
16. Indicar si el contenido debe entregarse usando un canal seguro via SSL.
17. Publicar o pausar la publicacion de un contenido.
18. Establecer la fecha y hora publica del contenido.
19. Establecer secciones publicas o privadas del portal.

Mediante ALL IN ONEg estas acciones se realizan siempre de la misma manera, con una
interfaz Unica, independiente del tipo de contenido, favoreciendo el entendimiento del usuario y
aumentando en consecuencia la eficiencia.

Clasificar, depositar o guardar un contenido en una carpeta.
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5.1. La barra ALL IN ONEg

La barra ALL IN ONEg aparece siempre en la parte superior del formulario de edicion de
cualquier contenido®, y es comun a todos los tipos de contenidos. Es decir que su
aprendizaje no depende del tipo de contenido, si sabe usarlo para una Notica, sabrd usarla
para un Foro, un Formulario, un archivo Flash, etc.

Cliantes 88 Cxportackn

Tipo de contensdo: Contenido Genérica
Himers nw

Tituln Clenies de Exzorincte
Descripeién

Teanu

Tdiama tapsics [o]

Pigina [1[=] - | Agreger phgina

B J U & | ENHEN, B
XLaBBd RYIEE
4

FIEGIFAEEECEEIE Y

ﬁ Libarac y carrar

iE |9

Daserigein v quizas fuloa de los produstos qus res

Version 1: Abierta, activa

- Paiale - Fusnle - Tt -
GEJS= DO |A-2-
{x.x' QEH=|d|ww |3

izan pace Chassl

Figura 12

! La barra ALL IN ONEg esta disefiada para ser siempre recorrida de izquierda a derecha,
guiando al usuario en las acciones a realizar sobre el contenido y en el orden en que deberian
ser ejecutadas. Obviamente no todas las acciones son siempre necesarias; por ejemplo, de
nada sirve la opcion de adjuntar archivos si no hay archivos para adjuntar. Pero si es una
buena practica recorrerla siempre, al menos hasta adquirir buena practica en la gestién de
contenidos.

Las funciones ALL IN ONE son:

RS ERLHADSEO RE D EIC]

| g Liberar y cerrar

%

N

8

por primera vez.

Figura 13

Pausar/Publicar

Propiedades Adicionales
Comentarios de los usuarios
Plantillas

Asociar contenidos en otro idioma
Ciclo de Vida y Proxima Revision
Administrar Versiones

Asociar Direcciones

Adjuntar Archivos

Asociar con ofros contenidos
Dependencia de otros contenidos
Otorgar Permisos a Usuarios
Otorgar Permisos a Grupos
Ubicar en el Portal

Clasificar en Carpetas

Guardar

Cuando se esta creando un contenido, la barra ALL IN ONE no aparecera hasta que el contenido se guarde
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6. Funciones ALL IN ONE

6.1. Guardar

Esta funcién ALL IN ONE le permite al usuario Guardar el Contenido ya sea por primera vez al
crear uno o al modificar los existentes.

EH‘m|m@‘ﬁp|@||‘@|@|@|@|‘@‘ | g Liberar y cerrar
Figura 14

6.2. Clasificar o archivar contenidos en Carpetas

F I EFFREEERENEEER | fig berar y cerrar

Figura 15

Esta funcién ALL IN ONE es usada para colocar un contenido en una o varias carpetas.

El uso de esta funcién es tan variado como interpretaciones conceptuales se le pueda dar a las
carpetas y su estructura, asi como el uso que de ellas haga el front-end; puede interpretarse
como clasificar, archivar, catalogar, etc., 0 combinaciones simultaneas de las anteriores, dado
que como se dijo, un contenido puede estar en varias carpetas.

La maniobra para realizar esta accion consiste en hacer clic sobre el icono indicado en la figura
15. Inmediatamente una ventana emergente se abrird tal como se muestra en la figura
siguiente.

&8 httpSfwnnovederno com 8080/ Tcontentd s Tivertions 1 - lnnovaPortal - Win = -'f-’-'!
=3 Carpetas en donde esta
W Casificar en Carpetas actualmente el contenido
Carpetas en donde eslh el contenido
= /Bases de
= |
# [ ] E3 comerca Estructura de carpetas del
7 = > sistema en donde se puede
3 clasificar el contenido
lece:
o
Figura 15

Como se puede apreciar, la ventana abierta esta dividida en dos secciones. La seccion
superior indica las carpetas en donde actualmente esta clasificado el contenido, mientras que
la ventana inferior, las carpetas del sistema en donde se puede clasificar el contenido.
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! Para clasificar simplemente seleccione las carpetas deseadas en el panel inferior y luego
presione el botén Clasificar. Adicionalmente existe un cuadro de seleccion, debajo del boton
Clasificar, denominado Heredar permisos de la carpeta. Si el cuadro esta seleccionado,
InnovaPortale creard una dependencia en permisos del contenido con la carpeta; implicando
que cada vez que se establezca un permiso sobre la carpeta este se propagara al contenido y
lo mismo cuando se quite. Esto Ultimo permite en ocasiones simplificar la tarea de gestionar
permisos, limitdndose a asignar permisos a las carpetas y que sus contenidos los hereden.

@ Observe que existen carpetas amarillas y azules —ver figura 15-, las carpetas amarillas tiene
una finalidad exclusiva de orden y no admiten contenidos, es decir, no es posible clasificar un
contenido en ellas, mientras que las azules, si lo permiten. El admitir o no contenidos es un
atributo de la carpeta que se puede establecer desde el formulario de edicion de la misma.

Por Ultimo, para quitar un contenido de una carpeta, en el panel superior, simplemente
seleccione las carpetas de donde quiere quitar el contenido, haciendo clic sobre el cuadro de
seleccion a la derecha de cada carpeta y luego presione el botén Quitar.

6.3. Ubicar en el Portal

FE EFIEEEREER

@ ‘ | % Liberar y cerrar

Figura 16

g8

Esta funcién ALL IN ONE se usa para ubicar un contenido en un Contenedor.
¢Qué es un Contenedor?

Contenedor es un tipo de contenido estructural que tal como su nombre lo dice, puede contener
otros contenidos, con la particularidad que se puede especificar el orden en el cual aparecen.

Los contenedores son usados para diagramar paginas, definir secciones, menus, paneles,
hojas, etc., y pueden estar solos o anidados entre si.

En la figura siguiente se presenta como ejemplo la diagramacion de pagina de una plantilla de
Home a 4 Paneles.

I Panel
| Superior |

Paneal
Izquierdo [€—
Panel
—=>| Derecho

Panel
Central

Figura 17
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En rojo se han indicado los cuatros contendores principales que constituyen cada uno de los
cuatro paneles, el superior, el izquierdo, el central y el derecho. En anaranjado se sefialaron
contenedores ubicados dentro de los contenedores principales. Por ejemplo, Institucional, es
un contenedor ubicado en la posicion 1 del panel izquierdo, el cual a su vez contiene 5
contenidos. El panel central es alin mas interesante, ya que contiene 2 contenidos, uno tipo
Banner, en la posicion 1 —anunciando Innova4G- y otro tipo Contenedor, en la posicién 2,
denominado Destacados, que a la vez contiene otros contenidos.

Ubicando un contenido
Para ubicar un contenido en un Contenedor simplemente se usa la funcion ALL IN ONE

indicada en la figura 15. Haciendo click sobre el icono correspondiente, se abrira el cuadro de
dialogo siguiente:

(@) Ubicar en el Portal - Mozilla Firefox EI@
L | http://manosinnovaportal.com/innovapoertal/allinone/fixincontent jsp 7
-
Ubicar en el Portal
Id Contenedor Pos. Desde Hasta
103 VESTIMENTA 1 £
. -
215 Noticias 1 k]
Ubicar en el Portal
Contenedor Atesania -
Posicidn
Fecha desde X[ 00 » : 00 v : 00 «
Fecha hasta x[ 00 » : 00 v : 00 « E
Heredar permisos del contenedor &
Ubicar Cerrar
Terminado &

Figura 18

El didlogo comienza indicando los contenedores en los cuales ya esta ubicado el contenido, la
posicion y en caso que haya sido establecido, el periodo durante la cual estara vigente la
ubicacién. Una vez vencido el plazo el contenido sera quitado del contenedor automaticamente.

@ Para realizar una nueva ubicacion; complete el formulario posterior indicando:

1. Contenedor: Seleccione de la lista el contenedor en el cual se ubicara el contenido.

2. Posicion: Indique la posicion que ubicara el contenido dentro del contenedor. Si no se
especifica se asume la dltima.

3. Periodo: Es opcional, tanto le fecha desde como la hasta y permite programar hasta
cuando estaré el contenido ubicado en ese contenedor, en esa posicion.

Para quitar el contenido del contenedor, simplemente haga click sobre la papelera ubicada a la
derecha del contenedor del cual desea quitar el contenido.

La figura siguiente muestra en forma grafica un ejemplo de esta funcion ALL IN ONE
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(@) Ubicar en el Portal - Morilla Firefox

| | http:/flocalhost:8080/i P

Ubicar en el Portal

id

Contenedor

23 Productos

24 |Destacados

Pos. Desde Hasta

LX)

Destacados

L]
EDO-:
EDOv:

isos del contenedor (]

Contenddor

Ubicar en el Portal

0¥
0¥

Ubicar Cerrar

0~
W~

m

Terminady \

€ Bienvepido a InnovaAge - Pagina pri

@O M \g http:/‘.t’www.innovaage\cm/innovanet/indez.jsp L -
— == \ - >
e | (ss- ‘ & Pagina principal de*... {@ Bienvenido a Inno... X |@ InnovaPortal Luncher Page v (T} Teols ~

novaect!

ucional

Henvenidos a Innovalge
sion y Mision

Jiestra ubicacion y teléfono
Cpntéctencs

Skscripcion a las Newsletter

hacemos?

smart su

Sdluciones y Proyectos ’
Cdnguttoria y Asesoramiento
ourcing

InnovaPortal
InnovaNet
InnovaSafe

Y ‘ Comihs sooh

INnNov

InnovaPortal
InnovaPortal permite brindar servicios

3 a Clientes, Pr ,
Asociados de Negocio y Empleados, gestionando
todes los contenidos de la empresa e integrando
otros sistemas bajo un Gnico Portal Corporativo,
en Internet o en una intranet

MobileLab

Ci

»

omunicacion

Articulos

La Espaiiola ENCE selecciond a InnovaAgel®

La empresa ENCE, que esta desarrollando una
inversién superior a los mil milones de dblares en
una planta de fabricacién de celulosa en Uruguay,

T Ty ey

Bienvenido - 05/10/2008

Usuario

Contrasefia

Beneficios de usar una Intranet

Los beneficios del uso de una
intranet se pueden agrupar en
dos grandes segmentes;
reduccion de costos y aumento
de la eficiencia. El 98% de los.
proyectos de intranet dan un
retorne de la inversion favorable.
Lo que se logra con la
informacién en este ...

Ver mas

Uso de Internet en Uruguay

Mas de 1.100.000 personas
utilizan Internet y el 50% de los
hegares tiene una computadora,

Am nminrdn n in Ahailandns e in

a Intemet | Protected Mode: Off

#100%

Figura 19
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6.4. Establecer Permisos a Grupos de usuarios

EIEGEIA AR IENEE] | figtiverary camer
Figura 20

Establecer permisos a Grupos de Usuarios permite determinar que grupos tendran acceso al
contenido y bajo qué alcance.

Al hacer click sobre el icono ALL IN ONE indicado, aparecera la venta de dialogo de la figura
21.

El didlogo comienza indicando los permisos que estan establecidos y su estado. Por ejemplo,
en la figura siguiente se indica que se ha establecido permisos de lectura al grupo Comercial y
a Grupo3. Sin embargo, mientras que esté Ultimo ya ha sido autorizado, el permiso al grupo
Comercial esta pendiente de aprobacion, lo cual se indica con el icono rojo con una x.

‘& http://w3.innovademo.com:8080/?contenti
A
ﬁa Otorgar Permisos a Grupos |
Grupo Accion Desde Hasta
t:’ Comercial Permitir lectura &
¥ Grupo3 Permitir lectura Y]
Accién Pemitir lectura =
Grupo
Fecha desde
Fecha hasta
Cemar
.
Figura 21

Para establecer un nuevo permiso, complete el formulario posterior indicando:

1. Accion: Accion que se permitira realizar con el permiso.

2. Grupo: Grupo al cual se le otorgara el permiso. Haciendo click sobre el cuadro de texto
se desplegara una ventana de seleccion del grupo, tal como se muestra en la figura 22.

3. Periodo: Periodo de validez —opcional- del permiso. Si no ingresa nada en fecha desde
y fecha hasta, el permisos seré perenne.

Lugo se presiona Agregar.
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é |'1tlp:\.-'.-"w3.inncv\rademo.cl:rm:Bl:lm.,J Tcontentid=7 &tversion=1 - ar Permisos a Grupos - Wind. . [ b= e

&2 Otorgar Permisos a Grupos
Grupo Accion Desde Hasta
t:’ Comercial Permitir lectura :?j
@ Grupo3 Permitir lectura 2§
||
Accidn Permitir lectura
Grupo
Fecha desde & _admin -
Fecha hasta @2 _publishers
82 Administracién =
&3 Comercial i
83 Directorio
&C’I Grupo 2
§3 Grupol
@&l Marketinn S
Figura 22
6.5. Establecer Permisos a Usuarios.
B A @ D[EBFCAR0AEE FO | fioerary camar

Figura 23

Esta funcién ALL IN ONE es similar a la anterior, con la diferencia que en lugar de establecer
los permisos a un grupo de usuarios permite hacerlo a un usuarios especifico.

® En general las mejores préacticas indican que es mas conveniente gestionar los permisos a
nivel de grupos que de usuarios, por lo que antes de establecer un permiso a un usuario
analice si no lo puede resolver con los grupos.

Al hacer click sobre el icono destacado en la Figura 23 aparecera el cuadro de didlogo de la
figura 24.

Al igual que para los grupos, el dialogo comienza indicando los permisos ya establecidos.
Para establecer un nuevo permiso, complete el formulario posterior indicando:

1. Accion: Accién que se permitira realizar con el permiso.

2. Usuario: Usuario a quien se le esta brindando la autorizacion.

3

Periodo: Periodo de validez —opcional- del permiso. Si no ingresa nada en fecha desde
y fecha hasta, el permisos sera perenne.
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T_g http://w3.innovademo.com:8080/7contentid=7 &version=1 - Otorgar Permisos a Usuarios - Win,.. i I

Q Otorgar Permisos a Grupos

Usuario Accidn Desde Hasta

Usuario Administrador Permitir lectura

)

Usuario Administrador Permitir modificar

Accidn Pemitir lectura

Usuario

Fecha desde

(E3NES)

Fecha hasta

Cema

Figura 24
6.6. Dependencia entre Contenidos

FIRIGEI A AERDREEIEER | fgberary camer

Figura 25

Esta funcion ALL IN ONE permite establecer una dependencia en permisos o en existencia
entre el contenido que se esta editando y otros.

Una dependencia es una relacién maestro-esclavo entre dos contenidos, en donde le primero
domina sobre el segundo.

Dependencia en permisos

La dependencia en permisos implica que si se establece un permiso sobre el contenido
maestro, este aplicara autométicamente sobre el esclavo.

La dependencia en permisos puede ser:

1. Fuerte: Solo se consideran los permisos del maestro y se ignora cualquier permiso
sobre el esclavo.

2. Débil: Se le puede establecer permisos adicionales al esclavo independiente que el
maestro los tenga o no. Los del maestro siguen estando, es decir que no se pueden
restringir los permisos del maestro pero si ampliar.

Dependencia en existencia

La dependencia en existencia implica que si el maestro es eliminado, sus esclavos también.
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Establecer la dependencia

Al hacer click sobre el icono indicado en la figura 25 se desplegara el cuadro de didlogo de la
figura 26.

El dialogo comienza informando acerca de las dependencias existentes, brindando la opcion de
eliminarlas usando la papelera a la derecha de cada una.

Para ingresar una nueva dependencia se debe usar el formulario posterior indicando:
1. Contenido: Numero del contenido del cual se depende.

2. Permisos: Indica si la dependencia es en permisos y de qué tipo.
3. Existencia: Indica si la dependencia es en existencia.

@ Dependencia de otros contenido - Moazilla Firefox E'@
http://localhost:8080/innovaportal/allinone/depcontents.jspTcontentid=22 &version=1 g
Dependencia de otros contenido
Iden.. Contenido Permisos Existencia
Contenldo::I
Permisos: 'Jg -
Existencia:
[ Agreoe ] - Debl
Fuerte
HO -
Terminade #
Figura 26

6.7. Asociar Contenidos

FIEa B [0 B®H 0 | fig berer y cerer
Figura 27

Esta funcién ALL IN ONE se usa para asociar otros contenidos al contenido.
Al hacer click sobre el icono de la figura 27 se desplegara el cuadro de didlogo de la figura 28.

El dialogo comienza indicando los contenidos ya asociados, el periodo de validez de la relacién
y la opcion de eliminarla mediante la papelera a la derecha de cada linea.

Para agregar una nueva asociacion se debe completar el formulario posterior indicando:
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1. Posicion: La posicion que ocupara el nuevo contenido dentro de la lista de contenidos
relacionados. Si no se especifica se asume la Ultima posicion.

Numero: El identificador del contenido a asociar.

Fecha desde y hasta: Periodo de validez de la relacion. Es opcional.

Bidireccional: Indica si la asociacion se aplica a la inversa al contenido asociado.

Powwn

Luego se presiona Agregar.

@ Asociar con otros Contenidos - Mozilla Firefox EI@

L | http:/flocalhostB080/innovaportal/allinone/fixcontents.jspfcontentid=228wversion=1

Asociar con otros Contenidos

Iden.. Contenido Desde Hasta
1 555 IKE

o &

2 23 InnowvaMet - Intranets corporativas

Asociar con otros Contenidos
Posicidn
Niamero
Fecha desde 2 X
Fecha hasta Te X
Bidireccional (+—)

Agregar Cerrar

Terminado #"

Figura 28

@ Asociar Contenidos es una actividad muy importante en la gestioén de un Portal
— Los contenidos dejan de ser una mera pieza de informacion para pasar a formar una red
integrada de conocimiento —.

Su uso potencia la facilidad de acceso a la informacion y aumenta el valor entregado a los
usuarios, obteniendo junto a la informacién solicitada, material de referencia, archivos
asociados, direcciones con informacion adicional, etc.

6.8. Adjunta archivos

@2 @ p 2B Pelanodaese | fgoerer y ceer
Figura 29

Esta funcion ALL IN ONE se usa para adjuntar archivos al contenido.
Al hacer click sobre el icono se desplegara el cuadro de dialogo de la figura 29.

El didlogo comienza indicando los archivos que ya han sido adjuntados al contenido y permite,
mediante la papelera a la derecha de cada uno, eliminar el adjunto.
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Posteriormente aparece un formulario titulado Adjuntar Archivos en cual se debe ingresar:

1. Descripcion: Una palabra o frase corta que identifica al archivo. Puede ser el nombre
del archivo.
2. Archivo: Presionando el boton examinar se indica el archivo que se va a adjuntar.

Luego se presiona enviar.

® Si el archivo es muy grande esta accion puede tardar unos minutos.

@AdjuntarArchivosf Mozilla Firefox EI@
|| http://localhost:8080/innovaportal/allinone/attachfile jspPcontentid=228wversion=1&filename=InnovaPortal-4, 77
Adjuntar Archivos
Descripciéon Archivo
InnovaPortal InnovaPortal-4.1.7-full-mysqgl.sgl :?j
Adjuntar Archivos
Descripcidn
Archivo I Examinar_
Envwiar Cerrar
El proceso puede tardar varios minutos dependiendo del tamafio del archive y la velocidad de su conexidn.
Terminado -&‘
Figura 30
6.9. Adjuntar direcciones
= | B | 2 o]
I ARG ) Y IEETY | fgserary camer

Figura 31
Esta funcion ALL IN ONE se usa para adjuntar direcciones web al contenido.
Al hacer click sobre el icono se desplegara el cuadro de didlogo de la figura 31.

El dialogo comienza indicando las direcciones que ya han sido adjuntadas al contenido y
permite, mediante la papelera a la derecha de cada una, eliminarlas.

Posteriormente aparece un formulario titulado Adjuntar Direcciones en el cual se debe ingresar:

1. Descripcion: Una breve descripcion del significado del enlace.
2. Direccion: Direccion URL del enlace.
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4

e | as direcciones deben ser ingresadas en formato completo, incluyendo el protocolo. Por
ejemplo: http://www.innovaportal.com. Si no se incluye en http:// se asumird una direccion
relativa dentro del dominio del servidor.

(@) Asociar Direcciones - Morzilla Firefox (=N R

|| http://localhosti8080/innovapertal/allinone/attachurl jsp

Asociar Direcciones

Descripcion Direccion
InnovaAge http://www.Innovaage.com/

&

Asociar Direcciones
Descripcion

Direccién

Enviar Cerrar

Terminado Fa

Figura 32

6.10. Administrar Versiones

||ﬂ|é¥||m\2 u’.“lfﬂll@@\ﬂ\@l@\l@l | iy Liberar y carrar
Figura 33

Muchos tipos de contenidos en InnovaPortalg pueden ser versionados. La versiones van
guardando la historia formal de un contenido. Una vez que una version es cerrada, no se puede
modificar mas. En caso de ser necesario un cambio, se deberé crear una version nueva.

Una Unica version del contenido puede estar vigente al mismo tiempo, asi como una Unica
version del contenido puede estar abierta, es decir, que se puede editar. No obstante, la
version vigente y la abierta no tienen porque coincidir.

A titulo de ejemplo, un contenido podria tener 3 versiones. La version 1 cerrada y no vigente,
un testimonio historico; la version 2 cerrada pero vigente, siendo la que los usuarios de portal
reconocen como el contenido; la version 3 abierta pero aun no vigente, sobre la cual se esta
trabajando para en algiin momento pasar a ser la vigente.

Una version podria también estar vigente y abierta a la vez, esto significa que los cambios que
se realicen sobre el contenido se reflejaran inmediatamente en el sito.

Al hacer click sobre el icono de versiones el cuadro de didlogo de la figura 33 aparecera.

En el ejemplo de esa figura, el contenido tiene Unicamente una version, la cual obviamente es
la version vigente, pues no podria ser de otra manera. La version vigente se sefiala con el

icono & . Adicionalmente, la versién esta abierta, es decir que se puede modificar, lo cual esta
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indicado por el icono .. Al estar abierta, la accion de “Cerrar Version” estd habilitada e
indicada con el icono % .

@ Administrar Versiones - Mozilla Firefo:x E@
| httpe/Alocalhest:B080/ innowvaportal/allinone/versionmagr.jspfcontentid=22 &wversion=1 hird
Administrar Versiones
Activa Fecha Versidon Usuario Editable Accidn
B~ 13/08/2010 15:36:59 1 innovaportal i %
= -
Vigente Abierta
Haga clic aqui para
cerrar la version
Terminado -*‘

Figura 34

Si ahora se cierra la version, haciendo click sobre el icono kb , la ventana de la figura 34 se
transformara en la ventana siguiente:

@ Administrar Versiones - Mozilla Firefox E@I

| | http:f/flocalhost:8080/innovaportal/allinone/versionmgr.jsp?contentid=228uwversion=18cmd 77

Administrar Versiones

Activa Fecha
B~ 13/08/2010 15:36:59

Vversign Usuario Editable Accidgn

1 innowaportal

" Crear nuewva wersion )

Terminado -ﬂlv‘
Figura 35
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Observe que los iconos L y ['13 han desaparecido. Esto es debido a que la version se ha

cerrado y por ende no puede ser modificada ni vuelta a cerrar.

@ Pero aparecié un botén nuevo denominado “Crear nueva versién”. Este boton aparece
Unicamente cuando no hay ninguna versidn abierta. La razén de lo anterior es porque no

pueden existir dos versiones abiertas al mismo tiempo.

Si hacemos click sobre el botdn “Crear nueva version”, la ventana de la figura siguiente

aparecera:

@Administrar\fersionesf Mozilla Firefox E@
| bhttpfSlocalhost:B0E0 innovaportal/allincnefversicnmgr.jsp i
Administrar Versiones
Activa Fecha Version Usuario Editable Accion
B 13/08/2010 15:36:59 1 innowvaportal
& 16/08/2010 11:13:12 2 innovaportal i L)
Vigente
Cerrar \/
Abierta
Terminado &

Figura 36

Observe que una nueva version aparecio debajo de la que ya existia. La original, de acuerdo a
la figura 36, sigue siendo la vigente, pero la nueva, esta lista para ser editada y/o cerrada.
Si se quisiera que la nueva versién se convierta en la vigente simplemente haga click en el

icono @ y el icono & cambiara de lugar, tal como se muestra en la préxima figura:
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@Administrar\l’ersiones- Mozilla Firefox EI@I
|| http://localhost:3080/innovaportal/allinone/versionmgr.jsp i
Administrar Versiones
Activa Fecha Version Usuario Editable Accion
I~ 13/08/2010 15:36:59 1 innovaportal
& 16/08/2010 11:13:12 2 innovaportal i %2
Cerrar
Terminado 19-‘
Figura 37
e Para consultar una version anterior, simplemente haga click sobre su fecha
* Nota: Cuando un contenido es versionado, también los son su archivos y enlaces adjuntos.

6.11. Ciclo de Viday Proxima Revision

[BARR2BFEAERIOIRBE &Q | fiiserar y cerar
Figura 38

Esta funcion ALL IN ONE se usa para establecer el periodo de vida del contenido, es decir,
durante que intervalo de tiempo el contenido existird y cuando dejara de hacerlo. Implica que la
existencia de un contenido es algo que se puede programar en InnovaPortal®.

Adicionalmente esta funcidon también permite establecer una fecha de proxima revision, de
forma que InnovaPortalg emita una alerta en ese momento.

Al hacer click sobre el icono indicado el siguiente cuadro de didlogo aparecera:
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@ Ciclo de Vida y Préxima Revisié... | = || & |[wtEm]

http://localhost:B080/ innovaportal/allinone/ iy

I

Ciclo de Vida v Proxima Revision

Fecha de=sde

Fecha hasta ! !

Cuando venza =) Eliminar @ Suspender
Praxima
revision
Guardar Cerrar
Terminado -ﬂ:
Figura 39

Los campos disponibles son:

1.

2.

Fecha desde: Fecha a partir de la cual el contenido comenzara a existir
conceptualmente. Si no se pone nada se asume que existe desde su creacion.

Fecha hasta: Fecha a partir de la cual el contenido dejara de existir. Si no se pone
nada se asume que el contenido existira por siempre.

Accién al vencimiento: Permite indicar dos acciones, eliminar, en cuyo caso el
contenido sera eliminado automaticamente una vez superada la fecha hasta, o
suspender, en cuyo caso el contenido quedara en estado latente disponible Gnicamente
para su usuario duefio.

Proxima revisiéon: Fecha en la cual InnovaPortal® informara que hay que revisar el
contenido.

Observar que es posible establecer un intervalo de validez sin tener que establecer fecha de
proxima revision y viceversa..

Ejercicios

Ejercicio 1: Analice las diferencias entre los periodos de tiempos existentes en las funciones
ALL IN ONE: Ubicar un Contenido, Permisos, Relacionar Contenidos y Ciclo de Vida.

Ejercicio 2: Plantee escenarios en los cuales se use uno u otro.

Ejercicio 3: Plantee escenarios en los cuales se puedan usar algunos de ellos en combinacion.
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6.12. Asociar Contenido en Otro Idioma

IR TEEAEEERE A EIENEE] | figberary crrer
Figura 40

Esta funcion ALL IN ONE se usa para asociar contenido a través del idioma. El objetivo es
indicar que los contenidos asociados son en realidad en el mismo contenido pero en diferentes

idiomas.

Por ejemplo, supongamos que este manual en espafiol es el contenido nimero 35452 y luego
lo traducimos al inglés y generamos el 37231 y luego al portugués y se general el nUmero
39777. En este caso, el contenido 35452 tiene asociado el 27231 a través del inglés y el 39777
a través del portugués. Por supuesto que la relacion es inversa y decir que el contenido 27231
tiene asociado el 35452 a través del espafiol y el 39777 a través del portugués también es
valido. Las asociaciones inversas se generan automaticamente.

Al hacer click sobre el icono se desplegara el siguiente cuadro de dialogo:

@ Asociar contenido en otro idioma - Mozilla Firefox EI@

http://localhost:3080/innovaportal/allinone/langrel jsp?contentid=22 8tversion=1

Asociar contenido en otro idioma

Identificador Titulo Idioma
248 InnovaNet english version Inglés 2F

Asociar contenido en otro idioma
Identificador Idioma ;Inglés

Enviar Cerrar

glés
Frances
Aleman
Hebreo
ltaliano
Portugues

Terminado

Figura 41

El didlogo comienza informando los contenidos ya asociados y a través de qué idioma,
conjuntamente con una papelera a la derecha de cada linea para eliminar la relacion.

Para ingresar una nueva relacion se debe usar el formulario posterior indicando:

1. Identificador: Niumero del contenido en otro idioma.
2. ldioma: Idioma del contenido asociado.

6.13. Plantillas

Esta funcion ALL IN ONE se usa para determinar el estilo de los distintos tipos de contenidos a
través de los distintos tipos de canales que el usuario tenga definidos. Es decir, para cada tipo
de contenido distinto, existen distintos tipos de plantillas que determinan lo que vemos a nivel
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de Front-End. El icono correspondiente a Plantillas se muestra remarcado con rojo en la Figura
40.

FIENEFEREDEE 1 EEE) | fuoerar y cerer
Figura 42

Al hacer click sobre el icono se desplegara el siguiente cuadro de dialogo, el cual corresponde
a la plantilla del tipo de contenido, Contenido Genérico:

(@) Plantillas - Mozilla Firefox [=n Eoh| >

__| httpr/fmancsinnovaportal.com/innovaportal/allinene/templates. jspiversion=18&contentid=215

Plantillas

Canal InnovaPortal

@ Lista de contenidos con iconos
Lista de contenidos coniconos
! Lista de contenidos sin iconos

Canal Web Manos del Uruguay

=l @ |istado de contenidos
Autor
Descripcion
Fecha
Imagen
Lista: Autor
Lista: Descripcidn
Lista: Fecha
Lista: lcono
Mostrar panel derecho
Mostrar panel izguierdo
Texto del contenido

Titulo

FEEEEEORNOEOEDO

Cerrar

Terminado -&‘

Figura 43

Las plantillas representan la forma en que se visualizara el contenido en cada canal. El cuadro
de didlogo presente para cada canal las plantillas disponibles y basta con hacer click sobre las
deseadas y luego presionar Guardar para establecerlas. Es decir, esta funcion le permite al
usuario mostrar 0 no, determinados atributos, correspondientes a cada tipo de contenido. De
forma que si quiere publicar un contenido genérico y quiere que éste se muestre con Panel
derecho, Panel izquierdo, que tenga Descripcion y que muestre el titulo, deber4 marcar las

opciones correspondientes y desmarcar la que no correspondan en el cuadro de dialogo de la
Plantilla.

Ejemplos de las distintas plantillas conforme a los distintos tipos de contenidos existentes.
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& Plantillas - Mozilla Firefox ===
http://manes.innovapertal.com/innovapertal/allinone/templates.jsp?contentid=231 &version=1 7
Plantillas
Canal InnovaPortal
@ Encuadrar dentro del sitio
2 Encuadrar dentro del sitio
Canal Web Manos del Uruguay
= © Encuadrar dentro delsitio
Autor E si
Descripcion F si
Fecha E si
imagen [ si
Material relacionado si
Titule si
@ saltar al sitic externo
Terminadeo &

Figura 44 — Plantilla para tipo de contenido Link (Enlace)

(@) Plantillas - Moszilla Firefox

Plantillas

o=

http://manos.innovaportal.com/innovaportal/allinone/termplates jspfcontentid=48wversion=1 g

Canal InnovaPortal

@ |ista de contenidos con iconos
! Lista de contenidos coniconos
! Lista de contenidos sin iconos.

Canal Web Manos del Uruguay

B @ Listado de contenidos

Autor O si
Descripeion A s
Fecha =
Imagen [ si
Lista: Autor [ si
Lista: Descripcion =1
Lista: Fecha O si
Lista: lcono = Si
Mostrar panel derecho [ s
Mostrar panel izguierdo =4
Texto del contenido D =1
Thulo si
Terminado ‘*‘

Figura 45 — Plantilla para tipo de contenido Contenedor
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@ Plantillas - Mozilla Firefox (=N s
|| http/fmanos.innovaportal.com/innovaportal/allinone/templates.jspfcontentid=2128&wversion=1 bird
Plantillas
Canal InnovaPortal

@ Lista clasica de contenidos ordenados por fecha
B Lista elegante ordenada por fecha descendente
Canal Web Manos del Uruguay
L Categoria Ecommerce
El @ Listado de contenidos
Autor = Si
Descripcitn M s;
Fecha I:l Si
Imagen [ si
Lista: Autor [ si
Lista: Descripcion si
Lista: Fecha [ si
Lista: lcono = =h
Material relacionado |:| =11
Maostrar panel derecho Si
Mostrar panel izguierdo =
Ordenar por Fechadescenderte -
Texto del contenido [ si
Tipos Todos w
Titulo si
Terminado #*

Figura 46 — Plantilla para tipo de contenido Carpeta

6.14. Comentario de los Usuarios

Esta funcion ALL IN ONE sirve para insertar comentarios internos entre los usuarios habilitados
a editar este contenido.

FIREFNPEEERREL

|@| | fly Liverar y carrar

Figura 47

Los comentarios pueden ser del tipo publico o privado, este ultimo refiere a que solo lo podran
ver aquellos usuarios que sean asignados especificamente a ver el comentario. Por lo que los
comentarios del tipo publico no tienen ningun tipo de restriccion y lo podran ver todos los
usuarios.

19/08/2010 Manual de usuario de InnovaPortale
InnovaAge — (598 2) 709 36 57 — innovaage@innovaage.com

26 de Marzo 961 of. 404 — CP 11300 - Montevideo - Uruguay

Péagina 34 de 41



InnovaAge

www.innovaage.com

@) Propiedades Adicionales - Moxzilla Firefox =R
_| http://manos.innovaportal.com/innovaportal/allinone/comments.jspfcontentid=231 wversion=1 o
Comentario | Configurar
Agregar ario
Alias [innovaportal |

Correo electrénico [innovadG. instal@innovaage.com |
Privado =

Otros parametros | |

Comentario

< i ]

Terminado #

Figura 48

Este es un ejemplo de comentarios entre usuarios:

(@) Propiedades Adicionales - Mozilla Firefox felrE =

|| http:/fmanes.innovaportal.com/innovapertal/allinens/comments. jsp g

Comentario. | Configurar

Apodo: innovaportal - Usuario: innovaportal <innova4G.install@innovaage. com=
16/08/2010 12:04:12

Gtro comentario de tipo piblico & implica que todos los usuarios que tengan permisos para editar este cotenido podrén ver este comentario

@ poblico - © Privado | Eliminar

Apodo: innovaportal - Usuario: innovaportal <innovadG.instal@innovaage. coms
3

16/08/2010 1

Comentario de tipo privado para que.
) Piblico- @ Privado | Eliminar

Agregar comentario
Alias [innovaportar |

Correo electrénico [innovadG.instal@innovaage com ]

Privado =

Otros pardmetros | |

Comentario

< I ]

Terminado F

Figura 49 — Ejemplo de comentarios entre usuarios.

Una de las funciones que pose es la de poder Configurar los comentarios entre los usuarios y
poder filtrar los mismos bajo ciertas caracteristicas. Estas caracteristicas se dividen en dos
categorias, la primera refiere a tipo de comentarios Moderados y la segunda a tipo de
comentarios Libres. Moderados solo listara aquellos comentarios privados de los cuales tengo
permisos asignados a leerlos y comentarios libres listara todos los comentarios de todos los
usuarios que tenga permiso para leer.
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@Propiedades}'-\dicionalesf Mozilla Firefox E@

| | httpaffmanos.innovaportal.comy/innovaportal/allinone/ comments.jspfcontentid=231 &wersion=1 i

Comentarios Configurar

Comentarios Moderados -

Guardar

: Moderados { -

Libres
Terminado &
Figura 50
6.15. Propiedades Adicionales
AR P 2EIFDBEOABE[EOG | figberary cerrar
Figura 51

Esta funcion ALL IN ONE, tal como su nombre lo indica, permite establecer un conjunto de
propiedades adicionales al contenido.

Las propiedades estan divididas en 5 grupos, representados en hojas, tal como se muestra en
la figura siguiente: Tags, Propiedades, Informacién, Workflow y Notas.

@ Propiedades Adicionales - Maozilla Firefox E@

http://manos.innovaportal.com/innovaportal/allinone/properties.jsp?contentid=231 8wversion=" 5_7

Tags Fropiedades Informacidn Workflow Motas

Comercio Telecomunicaciones Autos|

Guardar Cerrar

4 (1]

o

Terminado 15-‘

Figura 52

Los Tags son palabras claves que identifican o estan asociadas de alguna manera al contenido
y que formaran parte del proceso de busqueda para que el contenido sea identificado también
con ellas. Simplemente se ingresan las palabras, separadas por un espacio y luego se presiona
Guardar.
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El segundo grupo, Propiedades, se presenta en la figura 53 y permite establecer los siguientes
campos:

1. Fecha: Representa la fecha publica del Contenido. No hay que confundir esta fecha
con la fecha de creacion o publicacion del contenido.

2. Hora: Complemente a la fecha del campo anterior.

3. Autor: Autor publico del contenido, el cual no tiene porque coincidir con el usuario que
ingreso el contenido y que esta identificado en el proximo campo. Por defecto, este
campo se establece con el nombre y apellido del usuario duefio, pero puede ser
cambiado por un valor arbitrario.

4. Duefo: Permite cambiar el usuario duefio del Contenido.

5. SSL: Permite establecer si el Contenido debe ser entregado usando un canal seguro.

@ Propiedades Adicionales - Mozilla Firefox E@
http://manes.innowvaportal.com/innovaportal/allinone/properties.jspfcontentid=231 Suversion=: 7.7
Tags Propiedade: Informacién Workflow Motas

Fecha [ 18| /| gl s 2010

Hora [ 1] = | 56| = | 24|

Autor |Inn0vaPUrtalAdministradur |

Duefio |innc|vapc|rtal |

SSL =1

| Guardar | | Cerrar |

4 | [T 3

Terminado —&‘
Figura 53

El tercer grupo es netamente informativo y brinda informacion basica acerca del Contenido.

@ Propiedades Adicionales - Mozilla Firefox EI@

http://manos.innovaportal.com/innovaportal/allinone/properties.jsp?contentid =231 &wversion=_ 7 7

Tags FPropiedades Informacior Workflow MNotas

Ultima modificacion

Fecha: 16/08/2010 12:11:27
Usuario: innovaportal

Version

MNumero: 1
Fecha: 16/08/2010 11:56:24
Usuario: innovaportal

Reservado

Fecha: 16/08/2010 12:02:19 Usuario:innovaportal

Terminade -&‘
Figura 54
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El cuarto grupo presenta el flujo (workflow) que ha sufrido el contenido a través de su vida,
indicando los permisos que se asignaron sobre los distintos usuarios y las acciones de
aprobaciones o no sobre ellos.

Los valores posibles de accién son:

1. Agregar: El permiso fue establecido pero esta pendiente de aprobacion.
2. Aceptar: El permiso fue aprobado.
3. Rechazar: El permiso fue rechazado.
4. Quitar: El permiso fue eliminado.
5. Agregar/Aceptar: Significa que el usuario establecié y acepto el permiso pues tenia la
potestad para hacerlo.
@ Propiedades Adicionales - Mozilla Firefox E@
|| httpx/fmanos.innovaportal.com/innovapeortal/allinone/properties.jspfcontentid=231 &wversion=. 7.7
Tags Fropiedades Informacidn Workflow MNotas
Fecha Grupo Permisos Desde Hasta Autor !
16/08/2010 12:38:02 Editores Permitir modificar 25/08/2010 innowvaportal
16/08/2010 12:37:47 Visitantes registrados Permitir lectura innowvaportal
16/08/2010 12:37:24 Todos Permitir lectura innowvaportal
4 | (11} L
Terminado —ﬁv‘
Figura 46

Por ultimo, la hoja de notas permite leer y agregar notas al contenido para uso interno del
equipo de editores. Adicionalmente, proceso como el workflow de aprobacion y otros
introducen notas automaticamente.

@ Propiedades Adicionales - Mozilla Firefox EI@
L hitpyfmanos.innovaportal.com/innovaportal/allinone/properties.jsp T
Tags Fropiedades Informacidén workflow Motas

innovaportal - 16/08/2010 12:40:02

Innowahet es un sistema de intranet completamente funcional dizsefiade para Organizaciones de todos los tamaiios.
InnowaMet pone juntos todos los recursos necesarios bajo un Gnico Portal Corporativo, brindando es tandarizacion
v faciidad de uso, permitiendo a los usuarios interactuar con contenidos, aplicaciones, procesos de negocio v
otras personas dentro de la Organizacion. InnovaMet es conducido por un sistema avanzado de herramientas
basadas en InnovaPortal que brinda a usuarios no técnicos la capacidad de capturar inmediatamente la
informacién y entregaria al publice objetivo en forma oportuna.

Terminado *‘

Figura 47
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6.16. Publicar/Pausar el Contenido

Esta funcién ALL IN ONE permite publica el Contenido o pausar su publicacion.

FIEEFREEEEEEEIERE | g tiberar y cerrar

Figura 48 — Pausar

FIEEIFETEEIEEN - 1EE R | g Liberar y cerrar

Figura 49 — Publicar

Cuando el Contenido esté publicado, la barra ALL IN ONE aparece como en la figura 45y si se
hace click sobre el icono indicado el Contenido se pausa. Esto implica que se dejara de ver en
el sitio.

Cuando el Contenido esta en pausa, la barra ALL IN ONE aparece como en la figura 46 y si se
hace click sobre el icono indicado el Contenido se publicara, es decir, comenzara a ser visible
en el portal para aquellos usuarios que tengan permisos para verlo.

@ NOTA: Cuando un Contenido es creado su estado inicial es Pausa. Una situacién muy
comun en usuarios principiantes es olvidarse de publicar el Contenido y no explicarse porque
no aparece en el sitio.

FIN
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Prohibida la reproduccion parcial o total del presente material, por cualquier medio autorizacion
expresa de InnovaAge™.

© Todos los derechos reservados.

InnovaAge™

www.innovaage.com

Tel: (598 2) 709 3657*

Fax:(598 2) 709 3657

Email: innovaage@innovaage.com
Direccion: 26 de marzo 961 of.404
Montevideo - Uruguay
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