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ANEXO I
PROCEDIMIENTO PARA TENENCIA Y PORTE DE ARMAS

DE LADIRECCION NACIONAL DE ADUANAS

I. A partir del dia de la fecha, el procedimiento a seguir para que el funcionario aduanero
obtenga la tenencia, habilitacién y permiso especial de porte de armas de fuego del

organismo, serd el siguiente:

a) El Administrador o el Supervisor de la Sede Regional de Vigilancia Aduanera, de
quien dependa el funcionario, deber4 iniciar un expediente GEX dirigido a la Division
Gestion Humana, explicitando las razones de servicio que fundamentan la solicitud de
tenencia, habilitacion y/o eventual renovacion del Porte de armas a otorgar al funcionario.
En cada expediente, se mencionard a un solo funcionario de la jurisdiccién
correspondiente, debiendo incluir el certificado de aptitud fisica otorgado al funcionario

interesado’.

b) Cada expediente GEX sera remitido por la Divisién Gestion Humana al Departamento
Salud Ocupacional y Seguridad Laboral, a los efectos de que se coordine y realice la

evaluacion psicologica.

¢) Si como resultado de la evaluacion psicologica se determina que el funcionario no se
encuentra apto para el uso de armas de fuego, el expediente GEX se remitird a la
Administracién de Aduana o Sede Regional de Vigilancia correspondiente a los efectos
de que el informe sea notificado al funcionario. Con la notificacion, el expediente GEX
se cursara al Departamento Salud Ocupacional y Seguridad Laboral para que se remitay

se procede a su Archivo.

d) En caso de que como resultado de la evaluacién psicologica se informe que el
funcionario se encuentra apto para el uso y manejo de armas de fuego se procedera de

acuerdo a lo indicado a continuacion.

! El certificado de aptitud fisica debe ser emitido por un doctor de medicina que certifique
que el funcionario estd habilitado para el manejo de armas de fuego al amparo del decreto
345/2020 con su correspondiente sello, matricula y timbre.
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ll. El Departamento Salud Ocupacional y Seguridad Laboral emitird a través del
profesional psic6logo el certificado de aptitud psicoldgica correspondiente y comunicard

a la Direccién Nacional que dicho funcionario se encuentra apto.

lll. La Direccion Nacional emitird nota dirigida al Ministerio del Interior dejando
constancia del nombre del funcionario apto, fecha de ingreso a la Institucién, cargo, C.1I.,
domicilio, asi como la indicacion de los Departamentos de la Reptiblica en los cuales
desempefia tareas el funcionario y las caracteristicas del arma que utilizara y de la cual

serd responsable en el ejercicio de sus tareas.

IV. El Departamento Salud Ocupacional y Seguridad Laboral remitira expediente GEX al
Administrador o Jefe de Sede Regional de Vigilancia que cursé la solicitud, para quetome
conocimiento y notifique al funcionario de que se encuentra apto para continuar con el
tramite de obtencion de permiso especial de porte de armas. En dicho expedientese
adjuntard copia del certificado de aptitud psicoldgica correspondiente y de la nota
remitida al Ministerio del Interior, asimismo se procedera a enviar el certificado original

de aptitud psicolégica a cada funcionario a su lugar de trabajo.

V. El funcionario apto para portar armas de fuego, debera concurrir a la Oficina de
Tenencia y Porte de Armas de la Jefatura de Policia que corresponda, de acuerdo al
Departamento en el que reside, a los efectos de tramitar la obtencion de Titulo de
Habilitacién para la Adquisicion y Tenencia de Armas (T.H.A.T.A.)* (A), luego de su
obtencion solicitard ante la misma unidad policial el Permiso Especial para Porte de

Armas de fuego (B).

A. El T.H.A.T.A. tendra validez en todo el territorio nacional a partir de la
fecha de su expedicion, con una vigencia de 5 afios, renovable dentro de un plazo de hasta

3 meses antes y debera ser exhibido toda vez que la autoridad policial lo solicite.

? Dec. 345/020, Art. 16: “...El THAT.A. es un documento dnico, personal e
intransferible y ademds tiene cardcter precario y revocable por la autoridad que lo
expidio cuando hayan variado las condiciones de su otorgamiento o por disposicion
Judicial expresa...”
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La solicitud del T.H.A.T.A. se realizara mediante formulario numerado del Ministerio del
Interior, donde se indicara: nombre, domicilio, documento de identidad, firma del
solicitante, mediante datos suministrados con exhibicion de documentos.

Para la tramitacion del T.H.A.T.A. se deberd presentar:
1°) Fotocopia de la cédula de identidad, cuyo original se exhibird al receptor.

2°) Constancia de domicilio. la que podra consistir en la presentacion de original y
fotocopia de factura de servicios ptiblicos a nombre del solicitante de servicios propios

del inmueble donde reside, o mediante certificado notarial o constancia emitida por la
Seccional Policial correspondiente.

3°) Recibo de Sueldo para la Justificacién de ingresos, por medio de presentacionde
original y fotocopia o justificacion de ingresos en certificado notarial.

4°) Certificado de antecedentes judiciales.
5°) Certificado de aptitud sicofisica expedido por un profesional competente.
6°) Dos fotos tipo carné, tamaiio 2.5 x 2.5 centimetros.

7°) Cuando el T.H.A.T.A. se tramite por primera vez, el interesado debera presentar,

EL CERTIFICADO DE IDONEIDAD EN EL MANEJO DE LAS ARMAS Y
DE

CONOCIMIENTOS DE LA LEGISLACION VIGENTE, para lo cual el
interesado deberd aprobar los cursos correspondientes. Se efectuardan dictados en
unidades policiales del Ministerio del Interior, o unidades militares del Ministerio de
Defensa Nacional que cuenten con la infraestructura adecuada, o centros o instituciones
privadas de capacitacion, habilitadas por el Ministerio del Interior o con instructores de
capacitacion, habilitados por el Ministerio del Interior.

Para la renovacion del T.H.A.T.A. se deberan cumplir los mismos requisitos y
formalidades, con excepcion de la presentacion del certificado de idoneidad en el manejo
de las armas y de conocimientos de la legislacion vigente. El requisito del certificado de
idoneidad en el manejo de las armas y de conocimientos de la legislaciénvigente sera
necesario Unicamente para la primera tramitacion del T.H.A.T.A.

El articulo 19 del Decreto 345/020 estipula las causales de denegatoria y cancelacion del
T.H.A.T.A. por la autoridad policial, que implican simultineamente la cancelacién
automatica del permiso de Porte de Armas, en cuyo caso el titular debera devolver a su
jerarca maximo de la Administracion o la Sede Regional de Vigilancia que corresponda
el arma correspondiente.
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B. Una vez obtenido el T.H.A.T.A, el funcionario solicitard ante la misma
unidad policial el Porte Especial de Armas®, para lo cual debera cumplir con la

presentacion de los siguientes documentos:
1°) Cédula de identidad y fotocopia de la misma.
2°) Constancia de domicilio del funcionario solicitante.

3°) En caso de ser renovacion presentar original y fotocopia de los permisos

anteriores.

4°) Constancia de haber realizado y aprobado el curso de capacitacién en el uso y

manejo de armas de fuego.
5°) Presentacion del certificado de antecedentes judiciales.

6°) Certificado de aptitud fisica otorgado por un médico debidamente autorizado que
acredite que “se encuentra apto para cumplir tareas de seguridad con arma de fuego.de

acuerdo al Decreto 345/2020”, acompafiado del timbre profesional correspondiente.

7°) Certificado de aptitud psicologica para el Porte de arma que fuera enviado por la
psicéloga del Departamento Salud Ocupacional y Seguridad Laboral.

8°) 2 fotos tipo carnet, tamafio 2,5 por 2,5 cm.

9°) Copia de la nota enviada por la Direccion Nacional de Aduanas al Ministerio del

Interior.

El porte especial de armas tiene una vigencia de 3 afios, renovable dentro de un plazo de
hasta 3 meses antes y debera ser exhibido toda vez que la autoridad policial lo solicite. Si
el funcionario cuenta con el T.H.A.T.A vigente, solicitara directamente el Porteespecial de

armas.

3 Dec. 345/2020 Art. 29 “...El permiso de Porte de Armas estard limitado a las armas
cortas o de puio. Nose podrd portar mds de un arma de fuego a la vez, la cual no deberd
estar a la vista. El permiso de Porte de Armas es un documento vnico, personal e
intransferible y ademds tiene cardcter precario y revocable por la autoridad que lo
expidio cuando hayan variado las condiciones de su otorgamiento.”
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VI. Una vez obtenido el T.H.A.T.A. y el permiso especial de porte de armas concedido
por la Jefatura de Policia, el funcionario lo comunicaré a su Jerarca y se adjuntara el
correspondiente documento de Porte de Armas obtenido al Expediente GEX en curso,
debiendo remitir estas actuaciones al Departamento Salud Ocupacional y Seguridad

Laboral.

VII. El Departamento Salud Ocupacional y Seguridad Laboral registrara en el Sistema
GIRH la informacién correspondiente a dicho Porte y se procedera al archivo del

expediente.

VIII. En ningun caso el funcionario aduanero podra portar armas si no cuenta con el

TH.A.T.A. y el Porte de Armas otorgado por el Ministerio del Interior. Sera
responsabilidad del Jerarca correspondiente controlar que el funcionario cuente con
dichos documentos en condiciones habilitantes, previo a la entrega del arma para el

gjercicio de sus tareas.
IX. En todos los casos, el jerarca deberd contar con el registro de las armas de su

Administracion. A los efectos de la realizacién de operativos, el jerarca debera entregar
arma, chaleco antibalas y municiones a cada funcionario, previo acreditacién de

T.H.A.T.A. y Porte de arma vigente.

El jerarca debe completar el formulario adjunto, llevando un registro por cada
procedimiento de entrega. Al momento de recibir los materiales devuelto por el
funcionario, el jerarca debera registrar la correspondiente devolucién, siendo su

responsabilidad el registro de entrega y devolucién de dichos bienes.

X. Conforme con lo previsto en el articulo 36 del Decreto 345/2020, los permisos
especiales de porte de armas otorgados a los funcionarios aduaneros sélo los autoriza a

llevar las armas de fuego en el ejercicio de sus funciones o con motivo de ejercerlas.

Xl. Los funcionarios deberan conocer y observar las disposiciones del Decreto No.
345/2020 del 18 de diciembre 2020 y eventuales normas modificativas y concordantes en

lo que dice relacion con el ejercicio de sus funciones.
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