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ANEXO |
Procedimiento: Rendicién de la Recaudacién mensual - Formulario 6001 y su

documentacion respaldante.

Funcionamiento:
e (Cada Administracion contarda en el disco G, con una carpeta con titulo “Recaudaciones

Mensuales_Aduana XX” a la que tendran acceso los Administradores y funcionarios habilitados.

e Dentro de la carpeta se han creado subcarpetas para cada mes del afio integrada por:
. Las planillas “Formulario 6001”, “Estado Mensual de precintos” y “Estado mensual de
guias de transito”.
ll.  Formulario de Acta de arqueo mensual de fondos y valores.
lll.  Subcarpeta para archivo de toda la documentacion y o comprobantes de los
movimientos de fondos.

V. Formato de nota de Rendicidn de las Administraciones.

Actividades a realizar mensualmente:

Cada Administracién en su carpeta mensual, debera realizar las siguientes actividades :

I.  Rellenar solo los datos (no modificar los formatos) en las planillas de “Formulario
6001”, “Estado Mensual de precintos”, “Estado mensual de guias de transito” con las
recaudaciones del mes y el Acta de arqueo mensual de fondos y valores, con los

movimientos de los mismos.

Il.  Archivar (subir) en la subcarpeta de “Documentos_comprobantes”:
e Escaneo de los comprobantes de pago de las recaudaciones de tributos
aduaneros y de recaudacion de otros organismos.

(Ticket depdsito / Comprobante Transferencia / Ticket POS, etc.)
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VI.

* Escaneo del Estado de cuenta bancario mensual enviado por el Banco de todas
las cuentas de la Administracién. Composicidn y conciliacién de las cuentas
bancarias; siendo responsabilidad del Administrador la gestion de las mismas,

haciendo seguimiento permanente de los fondos que las componen, dando

celeridad a los trémites vinculados a los mismos.

Subir el escaneo de la nota de Rendiciéon de las Administraciones debiendo estar
firmada por el Administrador y por los funcionarios que elaboran la rendicién mensual.
El administrador serd responsable de toda la informacién y documentacién presentada,

de su fidelidad e integridad.

En los casos que la recaudacion se realice por medio de depdsito o transferencia
bancaria, se deberd verificar la efectiva acreditacion de los fondos en la cuenta
bancaria de Recaudaciéon a la cual tendran acceso de consulta los funcionarios
designados por el Area Operativa Aduanera. La mencionada Area debera proporcionar

al Area de Administracién General listado con los funcionarios designados.

Plazos: una vez finalizado el mes se tendrdn cinco dias habiles para cumplir con las
actividades dispuestas y archivo de la documentacién y comprobantes. En el caso
excepcional de omisiones, correcciones detectadas fuera de plazo se deberd avisar via

correo electrénico a los funcionarios mencionados a continuacidn.

Consultas v dudas acerca del presente procedimiento: se atenderdn por correo

electronico y o por via telefénica por los Contadores: Miguel Cames (int.7431) y Liddy
Eyheralde (int.7538), pertenecientes al sector Rendicion de Cuentas, ambos

funcionarios estan a las érdenes por cualquier duda, consulta o sugerencia.
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ACTA DE ARQUEO DE FONDOS Y VALORES*

|3 e ) 2108 i, dias del mes de..................... de 2......., reunidos en el local de
la Unldad Ejecutora 05 del Inciso 007 - Direccién Nacional de Aduanas Administracion de
AduEnas . dB s she L e . los  suscritos; AdMINISEAIOR/E  ..........cimsmmissiiorns . ¥

encargado/a de Contaduria/funcionario responsable ...

Proceden a efectuar el arqueo de Caja y Valores, con los resultados que se consignan a
continuacién:

1) EFECTIVO EN CAJA

Sl xeh e Billetes de S.......... G i
i ST Monedas de §.......... il
TR S..o i

El efectivo recontado en caja asciende a la suma de pesos
MEURMBYOS: .. o SR oisiii s - i

idem para otras monedas

2) DOCUMENTOS AL COBRO

Se comprueba la existencia en caja de Documentos al Cobro porlasumaides:, Sue it
los que se establecen en la relacién Nro. ........... , que forma parte integrante de esta Acta.
3) DOCUMENTOS DE PAGO

Se comprueba en caja la existencia de cheques emitidos por el organismo por la suma
RIS it i o slb b y otros documentos de pago por
.............................................................. , los que se establecen en la relacién Nro. ............,

que forma parte integrante de esta Acta.

4) COMPROBANTES PENDIENTES DE DESCARGO

Se comprueba la existencia en Caja de documentos Pendientes de Descargo por la suma
BB it s , los que se establecen en la relacién Nro. ................ , que forma parte
integrante de esta Acta

Pagina-1-ded4
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5) EFECTIVO, DOCUMENTOS AL COBRO, DOCUMENTOS DE PAGO Y COMPROBANTES
PENDIENTES DE DESCARGO

La suma de efectivo recontado, mas los documentos al cobro, mas los comprobantes de
CESCHrgO- DSRS0 GBI G ... oooniionisnsaivininss sioiimsbisbbnsnmbaRhsnesissso panssnsss ¥y kbl babad

Segun numerales1a 4

A) Efectivo en caja

B) Documentos al cobro

C) Comprobantes pendientes

0 7 e e

SON PEEOS LIERUANBSS < 0 i st sivuiensineias s Davainns
6) DISCRIMINACION DEL SALDO DE CAJA

El saldo existente en Caja corresponde a los siguientes conceptos:
a) Fondos de Presupuesto:

b) Fondos de Recaudacion:

c) Fondos Rotatorios (Caja Chica):

d) Fondos de Terceros:

TEALSS . ol

SONPe SO UTHBUBNMAS! i A i it

7) PERMANENCIA DE LOS FONDOS EN CAJA

A los efectos del contralor de lo dispuesto por los articulos 4 y 76 del TOCAF, se consignan
a continuacidn las fechas desde las cuales los referidos fondos se mantienen en caja:

a) Fondos de Presupuesto
- Fondos para pagos a beneficiarios determinados:
- Fondos para pagos sin beneficiario determinado:

b) Fondos de Recaudacién:

Pégina-2-ded
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c) Fondos Rotatorios:

d) Fondos de Terceros:

8) FIANZAS DE LOS FUNCIONARIOS QUE MANEJAN VALORES O DINEROS DEL ESTADO

Los funcionarios que manejan valores o dineros del Estado son los que se expresan a
continuacion, los que han dado cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 133 del TOCAF,
en la siguiente forma

T <] e e e A e PR T fianza de caucién de fidelidad por S....cccccoevvveennnne. ,
POlZANIG. Liiiiisiinainis con vencimiento al.................... ;

9) ARQUEO DE VALORES
Descripcion y valoracién:

-Guias de Transito:

-Precintos:

10) RENDICIONES DE CUENTAS

Las ultimas rendiciones de cuentas realizadas por esta oficina, de acuerdo a lo dispuesto
por los articulos 114 y 115 del TOCAF, articulo 46 de la Ley 14.416 de 28/8/1977, decretos
14 y 302 de fecha 2/1/1976 y 1/6/1979 y el articulo 2do. Del Decreto 125/1980 de
29/2/1980 y la Ordenanza 77 del Tribunal de Cuentas de la Republica, son las que se
e T R R el o i A SRR G RS R e

11) REGISTRACION Y CERTIFICACION DE LIBROS

La Oficina mantiene en uso Libros Certificados segln el siguiente detalle:
bibraude s e , certificado con fecha. ....................

LIBPD @ ...onviiiiimessamanonsy: CRIHTICod0. CORTOCHD oot

12) OTRAS COMPROBACIONES

Pégina-3-ded
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MR RIOE WO ER. () s o criniimms iRt S b b e S AR Sy

Sobre si tienen en su poder o en algln otro lugar, otros fondos y/o valores, responden que
no.

Interrogados ambos sobre la discrepancia detectada entre.........cccccevueuee.
IR, i 3 B oy e e o i b S R o e el e S it f0 3

Para constancia, se labra la presente en el lugar y fecha arriba indicados, firmando los
presentes de conformidad:

INFORMACION COMPLEMENTARIA

CUENTAS CORRIENTES FUERA DE LA CUENTA UNICA NACIONAL EN EL PAIS O EN EL
EXTERIOR.

En cumplimiento de lo dispuesto por los articulos 5 y 76 del TOCAF, se consigna a
continuacidn el saldo, a la fecha, de las cuentas:

= RO i que esta Administracién posee en Banco Repulblica Oriental del
LIFUBUAN SUCHMPSB v mssissssbassss , que surge del Registro Auxiliar de Bancos, y que
asciende a la suma de (en numero y letra)

et th s i S e b SRR e e R O ...) , que coincide con la conciliacién
bancarla realizada en base a la certlflcacmn de saldos del Banco por el funcionario:

R [ R TS que esta Administraciéon posee en Banco Republica Oriental del
UEBZUAYV-SUCLIEER ...onreonhiinsiiinriarsa syonsninn , que surge del Registro Auxiliar de Bancos, y que
asciende a la suma de (en numero v letra)
............................... [ossasssssamasnsminisasomsinsimssssssmsinsamsemmasssamannnin) 5. IS COUNCIdE cOn I concineion

bancaria realizada en base a la certificacién de saldos del Banco por el funcionario:

Nota*: el presente formato estd de acuerdo a lo dispuesto por CGN en instructivo N22 “Cierre del ejercicio 2014”".
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T AR S RS E S C G 0 S Administrador de Aduanas de

............................................ » con las facultades suficientes que me confiere la funcién que

desempefio, conjuntamente con los funcionarios Sr. ... y Sra. ...., bajo la responsabilidad que

determina la Ordenanza N2 77 del Tribunal de Cuentas de la Republica, en relacién a la

utilizacién de los fondos y valores recibidos deja constancia que :

1.

3.

Que se hace responsable de todos los datos incluidos en la planilla “formulario 6001”
y de la integridad y fidelidad de la documentacién escaneada respaldante de los

datos del mismo, correspondientes al mes de.........oo...... de......

Que existe la documentacién de todas las operaciones realizadas y Estado de Cuenta
Bancario, que se encuentran archivados, de forma que permitan su revisién o

consulta en cualquier momento.

Que el saldo de la cuenta corriente Bancaria N2 ................ asciende a la suma de

$ wrvvessissenennn. €l que concuerda con la documentacion mencionada anteriormente.

Que el saldo de Guias de Transito y Precintos en poder de esta Administracion es de

Firmas (Administrador de Aduanas y funcionarios responsables):

Aclaraciones de firmas:



